HVEZDAREN V PARTIZANSKOM

v zriad'ovatel'skej pésobngsti Trencianskeho samospravneho kraja

MALE BIELICE 177,
958 04 PARTIZANSKE

Hvezdaren v Partizanskom

prijme do pracovného pomeru zamestnanca na volné pracovné miesto na vykon prace vo verejnom zaujme na poziciu
, EKONOM*

Termin nastupu: 1. november 2023
Informacie o pracovnom mieste
Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

- komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy zamestnancov hvezdarne;

- samostatna odborna préaca na useku Uctovnictva, rozpoctovania a financovania;

- komplexné vedenie podvojného Uctovnictva;

- sledovanie ¢erpania rozpoCtu a limitov stanovenych nadriadenym organom;

- zabezpecovanie zakladnej finanénej kontroly v organizacii v zmysle zakona;

- spracovanie ekonomickych rozborov hospodarenia organizacie;

- spracovanie uzavierok, uctovnych vykazov, Statistickych vykazov ( Stvrtrocne, rocne );

- sledovanie, vyhodnocovanie meratelnych ukazovatelov organizacie;

- spolupodielanie sa na tvorbe smernic, predkladanie navrhov smernic na odsuhlasenie riaditelovi;
- evidencia dlhodobého majetku a zabezpeCovanie jeho komplexnej dokumentacie, vykonavanie odpisov majetku
s prisluSnou evidenciou.

Platové podmienky

Vy8ka funkéného platu je urend podla zakona €. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych zamestnancov vo verejnom
zaujme a doplneni niektorych zakonov (Priloha €. 4 k nariadeniu viady ¢. 296/2022 Z.z.), v zavislosti od vzdelania a odborne;
praxe.

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované kvalifikacné a odborné predpoklady:

- minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou;

- vzdelanie v odbore ekonomika;

- prax v odbore minimalne 1 rok;

- ovladanie prace s PC;

- pracovné miesto nie je vhodné pre absolventa;

- predpoklad vykonu prace vo verejnom zaujme — bezuhonnost, samostatnost, zodpovednost, preciznost, organizatné
a komunikaéné schopnosti.
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Informacie pre uchadzaca

Pracovno-pravny vztah: plny pracovny Gvézok

Zmennost’ jednozmenna

Pracovny ¢as: 5 diovy pracovny tyzden

Pocet hodin: 37,5 tyzdenne

Benefity zamestnavatela: 5 dni dovolenky nad ramec zakona, prispevok na stravovanie, prispevok na
rekreaciu.

Pozadované doklady

- Ziadost o prijatie do zamestnania

- profesijny Zivotopis

- doklad o vzdelani

- stihlas so spracovanim osobnych tdajov podla zakona ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov.

Pozadované doklady je potrebné zaslat’ emailom na adresu: hvezdap@hvezdaren.sk alebo
vladimir.mester@hvezdaren.sk

Hvezdaren v Partizanskom si vyhradzuje pravo pozvat na osobny pohovor len uchadzacov, ktori na zaklade predlozenych
dokladov spliiaju pozadované predpoklady a poziadavky.
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